SUBSECRETARIA DA ADMINISTRAGAO
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RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, CELICRS

GOVERNANCA E GESTAO

INCLUSAO DAS DEMANDAS DE AQUISICAO PARA O
PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
Importante: Os exemplos apresentam dados ficticios utilizados no ambiente de

treinamento do sistema.

Acessar o endereco: https://gce.intra.rs.gov.br/
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* Para realizar as operagbes, sdo necessarias as seguintes Fung¢des de Acesso ao
Sistema GCE: REQUISITANTE e HOMOLOGADOR. Todas as Fungdes de Acesso
podem ser liberadas para o mesmo operador ou para operadores distintos.

Caso nao tenha o perfil adequado, entrar em contato com o Gestor Local da unidade,
que solicitara a liberagao de acesso no préprio GCE. Em caso de duvidas, enviar e-
mail para: sistemas-celic@planejamento.rs.gov.br

A inclusdo da demanda pode ser realizada de duas formas:
1- Inclusdo manual de todos os dados; ou
2- Copia de uma demanda ja enviada pela unidade organizacional em periodos
anteriores, com 0s ajustes necessarios para o novo periodo.

No Menu “Demandas e Requisi¢des”, selecionar “Demandas de Aquisi¢ao”:

Gesfco de Compras do Estado

AMBIENTE DE HOMCLOSATAQ

Requisiches de Alienagio ~  Consultas e Relatorios
e

Requisighes de Aquisicio

Requisiches Recebidas SGO

Previsoes de Quantitativos para SRP

Requisicbes de Consuma ARP

Requisighes de Consumo ARF Externa GCE - Gestao d¢

Solicitacdes de Quota Extra

Usudrio Logado

Solicitacio de Adesdo Interna

1- INCLUSAO MANUAL DE TODOS OS ITENS:

Clicar no botao “Incluir’ para criar uma nova Demanda:
E § GCE GesTc:o de Comprcs do EsTodo

AMBIENTE DE HOM

Cadastros v Demandas e Requisicdes v Requisicdes de Alienacdo v Consultas e Relatorios v Utilitarios v H oA O

A Home > D e isicoes > D de Aquisica

N° da D *  DatadaD “ Unidade D sl b “  Unidade de Compra Itens Demandados Situa

SPGG - CELIC - a
SUBSEC. DA

1087 2300212026 10:24  ADMINISTRAGAO DEADM/SARH EmEl
CENTRAL DE
LICITACOES
BM-DS - HBM-SM - SUBSEC.DA _

’ HOSPITAL DA BRIGADA ADMINISTRAGAO

1086 230220261020 ol e CENTRAL DE EmEl
MARIA LICITAGOES
SPGG - CELIC -
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Preencher todos os campos obrigatérios (*) e clicar em “Gravar”:

I8 Demanda Aquisicao Gravar | Fechar
N° da Demanda: Data da Demanda: Valor Total RS: Situagdo:

( | (101032026 14:2922 ] [ ] [ Em Elaboragio )
Unidade Organizacional:* Usuario Demandante: Unidade de Compra:

'SPGG - CELIC - SUBSEC. DAADMINISTRACAO CENTRAL DE LICITACOES ¥ | (DEADM/SARH )

Tipo de Objeto: a
|BENS ¥ /|

Justificativa: *
Apresentar a justificativa para a demanda de aquisicao do periodo.

934 caracteres restantes.

I8 Contato Adicional

Orgao/UO/UE do FPE:" Nome Contato:* Telefone:™ Ramal: Email Contato:*
13.1.1- GABINETE E ORGAOS GE|  (Nome do Servidor | [(51) 3232-3232 | (1599 | [teste@spgg.rs.gov.of )

Na aba “Itens Solicitados”, clicar em “Incluir’:
I8 Demanda Aquisicio

Gravar | Enviar | Copiar Demanda | Fechar

N° da Demanda: Data da Demanda: Valor Total R$: Situagdo:

(1007 ) | 10/03/2026 14:32:57 ) | 000 | Em Elaboracio )
Unidade Demandante:* Usuario Demandante: Unidade de Compra:

) _ ~ . 2

'SPGG - CELIC - SUBSEC. DAADMINISTRACAO CENTRAL DE LICITACOES ¥ | 1% [DEADMISARH ]

Dados da Demanda Itens Solicitados Anexos Movimentagdes Historico

IS Itens Solicitados

Cod.GCE  ~ Catalogado  © Nome Modificador o Més Requisi¢do Qtd.

Nenhum registro encontrado.

a) Incluir item catalogado:

Selecionar o item, preencher todos os campos e clicar em “Gravar”:

IS Item Solicitado

Céd. GCE:" Nome Modificador:* Unid. Med.: Situagdo:

(0792.0089.000001 | (CAFE TORRADO E MOIDO TIPO ARABICA g [em ] Em Elaboraco )
Qtd. Total Solicitada”: Valor Unitario: Valor Total (R$): Més Requisigdo:™

( 1] [ 00100] | 010] [FEVEREIRO v|

b) Incluir item nao catalogado:

Clicar em “Incluir Nao Catalogado”:
I8 Item Solicitado | Incluir N3o Catalogado | Gravar | Fechar

Qtd. Total Solicitada™: Valor Unitario: Valor Total (R$): Més Requisigdo:"

( ] ( ) ( ) v)
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Preencher todos os campos e clicar em “Gravar”;

IS Item Solicitado

Céd. Familia:* Nome Familia:* C6d. Subfamilia:* Nome i ¢
(0452 | (ARAMESTELAS  |Q (04520779 | (TEA Ja | Em Elaboracdo )
Nome do Item:* Qtd. Total Solicitada™: Valor Unitario Valor Total (RS):

[Tela em arame para exemplo ] [ 150] (ESTIMADO)":
2.000,00 s o

MARCO - ]

Ap6s a inclusdo de todos os itens, clicar em ‘Enviar’ e seguir para as instrugbes do
item 3 deste documento:

I8 Demanda Aquisicdo
N° da Demanda: Data da Demanda: Valor Total R$: Situagdo:

(1097 I 10/03/2026 14:32:57 I 300.000,10] | Em Elaboracéo )
Unidade Demandante:* Usuario Demandante: Unidade de Compra:
SPGG - CELIC - SUBSEC. DAADMINISTRAGAO CENTRAL DE LICITACOES =7 [DEADMISARH ]

Dados da Demanda Itens Solicitados

I8 Itens Solicitados
Cod.GCE  ~ Catalogado Nome Modificador - Més Requisi¢do

Nao TELA EM ARAME PARA EXEMPLO Marco

0792.0089.000001  Sim CAFE TORRADO E MOIDO TIPO ARABICA Marco

2- CRIAR UMA NOVA DEMANDA A PARTIR DE COPIA DE DEMANDA
JA ELABORADA PELA UNIDADE EM MOMENTO ANTERIOR:

Requisitante consulta uma Demanda de Aquisicdo ja elaborada pela sua unidade
organizacional, clica em ‘Copiar Demanda’, em seguida, confirma em ‘Ok’:

N° da Demanda: Data da Demanda: Valor Total RS: Situagdo:
3 ] 05/02/2026 16:53:05 ] ( 155323] [ Enviada para Unidade de Compra )
Unidade Demandante:* Usuario Demandante: Unidade de Compra:
= A
SPGG - CELIC - SUBSEC. DA ADMINISTRAGAO CENTRAL DE LICITAGOES L [DEADMISARH ]

Dados da Demanda Itens Solicitados Anexos Movimentagoes Historico

I8 Dados da Demanda

Tipo de Objeto: a
BENS v)

Justificativa:™

Deseja copiar a Demanda n° 86 ?

X

OK Cancelar

995 caracteres restantes.

I8 Contato Adicional

Orgéao/UO/UE do FPE:* Nome Contato:™ Telefone:* Ramal: Email:*
13.1.1 - GABINETE E ORGAOS GE| [ILETE J [(51) 9979-79797 ] [ ] [3232@00M.BR ]
I Observagoes: v
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O sistema fara a cépia daquela demanda para facilitar a inclusdo de dados, mas é
importante que o operador faga a atualizacdo da justificativa, dos dados de
contato adicional, bem como dos itens e informagdes sobre seus quantitativos.

A demanda ja apresentara um novo numero e nao fara cépia de itens nao catalogados
que faziam parte da demanda anterior, nem de itens que ja estejam inativos no
catalogo.

Apos a realizagao de todos os ajustes, clicar em ‘Enviar’:

N° da Demanda: Data da Demanda: Valor Total RS: Situagdo:
(1094 ) | 06/03/2026 20:47:23 ) | 3320] | Em Elaboracdo )
Unidade Demandante:* Usuario Demandante: Unidade de Compra:
SPGG - CELIC - SUBSEC. DAADMINISTRACAO CENTRAL DE LICITACOES 1= (DEADMISARH )
Dados daDemanda [ Anexos | Movimentagdes | Historico |
IS Itens Solicitados
C6d.GCE  ~ Catalogado Nome Modificador ~  Més Requisigao . Qtd.
0360.0505.000078 ~ Sim FILTRO DE PAPEL - TAMANHO DO FILTRO DE PAPEL: 103 Janeiro
4 G —— [ ]
Listando 1 - 1 de 1 registros. [ Primeiro | Y [ Ottimo |

3- ASSIM QUE O REQUISITANTE CLICAR EM ‘ENVIAR’, TANTO APOS
INSERIR TODOS OS DADOS MANUALMENTE, QUANTO APOS
COPIAR UMA DEMANDA ANTERIOR, OS PASSOS SAO OS
SEGUINTES:

Confirmar em “OK”:

Deseja Enviar a Demanda ?
Apos o envio a demanda séra bloqueada para

edigao.

~a

OK Cancelar
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Situagéo: “Enviado para Autorizagao Nv1”, para que seja avaliada pelo Homologador
da Unidade Organizacional:

I8 Demanda Aquisicio | Fechar
N° da Demanda: Data da Demanda: Valor Total RS: Situagdo:

[1085 ] | 231022025 10.:06:00 ][ aass| | | Enviado para Autorizagdo N1 | )
Unidade Demandante:™ Usudrio Demandante: Unidade de Compra:

\SFGG - CELIC - SUBSEC. DAADMINISTRAGAO CENTRAL DE LICITACOES - (=" (DEADMISARH ]

Dados da Demanda Itens Solicitados:

I8 ltens Solicitados

Cod. GCE - Catalogade Nome Modificador - Més Requisigio _ Otd.

CAMISETA EM - TIPO DE FARDAMENTO BM: 4° - OPERACIONAL GENERC:
0515.0870.000003  Sim UNISEX COMPOSICAC DO TECIDO: 100% ALGODAQ TIPO DE MANGA: Janeiro
CURTA COM RIBANA COR: ERANCA

Operador com o perfil de Homologador, precisa clicar em “Apropriar”:

I8 Demanda Aquisicdo

N° da Demanda: Data da Demanda: Valor Total R$: Situagdo:
(1007 ] ( 10/03/2026 14:32:57 ) ( 300.000,10] | Enviado para Autorizacio Nv.1
Unidade Demandante:™ Usuario Demandante: Unidade de Compra:
= - A
'SPGG - CELIC - SUBSEC. DAADMINISTRAGCAO CENTRAL DE LICITACOES 1 [DEADMISARH ]

Dados da Demanda Itens Solicitados Anexos Movimentagdes Historico
I8 Dados da Demanda

Tipo de Objeto: a
BENS v)

Justificativa:*
APRESENTAR A JUSTIFICATIVA PARA A DEMANDA DE AQUISICAO DO PERIODO.

934 caracteres restantes.

I8 Contato Adicional

0Orgéo/UOIUE do FPE:* Nome Contato:* Telefone:" Ramal: Email:*
13.1.1 - GABINETE E ORGAOS GEI  (NOME DO SERVIDOR|  ((51) 3232-3232 | (1599 | [TESTE@SPGG.RS.GOVER )

Homologador precisa fazer a avaliagao (Aprovar, Devolver ou Reprovar):

I8 Demanda Aquisicao

N° da Demanda: Data da Demanda: Valor Total R$: Situagdo:
(1007 ) | 10/03/2026 14:32:57 ) | 300.000,10) | pelo Nv1 )
Unidade Demandante:* Usuario Demandante: Unidade de Compra:
= 2
SPGG - CELIC - SUBSEC. DAADMINISTRACAO CENTRAL DE LICITACOES [ [DEADM/SARH )

Dados da Demanda Itens Solicitados Anexos Movimentagdes Historico
I8 Dados da Demanda

Tipo de Objeto:
BENS v)

Justificativa:*
APRESENTAR A JUSTIFICATIVA PARA A DEMANDA DE AQUISICAO DO PERIODO.

934 caracteres restantes.

I8 Contato Adicional

Orgdo/UO/UE do FPE:* Nome Contato:* Telefone:™ Ramal: Email:*
13.1.1- GABINETE E ORGAOS GE|  [NOME DO SERVIDOR|  ((51)3232:3232 | (1599 | [TESTE@SPGGRS.GOV.ER )
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Apos clicar em um dos botdes de avaliagdo, o Homologador precisa apresentar o
‘Motivo’, em seguida, clicar em “Gravar”:

e

Vocé Vai: Operador de Destino:
(Aprovar | [Enviada para Unidade de Compra )

I8 Movimentaco

Motivo: *
Justificar aprovagio (...). |

1973 caracteres restantes.

Quando a demanda é ‘Aprovada’, ela é enviada para a Unidade de Compra da CELIC:

—_—
12 Demanda Aquisicio Copiar Demanda | Fechar
N° da Demanda: Data da Demanda: Valor Total R$: Situagdo:
(1097 ) [ 10/03/2026 14:32:57 ) [ 300.000,10| | Enviada para Unidade de Compra | |
Unidade Demandante:” Usuario Demandante: Unidade de Compra:
- 2
SPGG - CELIC - SUBSEC. DAADMINISTRACAO CENTRAL DE LICITACOES 14 [DEADM'SARH ]
Dados da Demanda Itens Solicitados Anexos Movimentagdes Historico
I8 Dados da Demanda
Tipo de Objeto: a
BENS v)
Justificativa:*
APRESENTAR A JUSTIFICATIVA PARA A DEMANDA DE AQUISIGAO DO PERIODO.
934 caracteres restantes.
I8 Contato Adicional
Orgao/UOIUE do FPE:" Nome Contato:" Telefone:™ Ramal: Email:*
13.1.1- GABINETE E ORGAOS GE|  [NOME DO SERVIDOR| (1) 3232-3232 JRED | [TEsTE@sPGGRS.GOVER )
Observay g v

Com o recebimento das Demandas de Aquisigao das Unidades Organizacionais do
Estado, a CELIC faz o Plano de Contratagdes Anual.
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