
 

 

 

 

SOLICITAÇÃO DE ACESSO AOS USUÁRIOS 

 

Importante: Os exemplos apresentam dados fictícios utilizados no ambiente de 
treinamento do sistema. 

 

Acessar o endereço: https://gce.intra.rs.gov.br/ 

1- MÓDULO DE SEGURANGA INTERNA: 

 
 

Preencher as informações:  
 Organização  
 Matrícula  
 Senha (a mesma utilizada no Proa) 
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No menu Solicitação de Acesso, selecione “Solicitação de Acesso”: 

 

 
Clique no botão “Incluir” para criar uma nova solicitação: 

 

 
 

Escolha o objetivo da solicitação e preencha todos os campos obrigatórios (*).  
 

 

 
No campo “Nome Usuário Solicitante” insira os dados do operador que irá receber 

os acessos.  
Os campos serão preenchidos de acordo com o cadastro do usuário no sistema 

SOE e a busca é iniciada ao clicar na . 
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Escolha a “Organização”, informe a matrícula e clique em “Buscar”: 

 

 

Se necessário pesquisar pelo nome do operador, a consulta será no “Filtro 
Avançado”: 

 

 

Selecione o usuário e clique em “OK”: 

 

 

Os dados do usuário foram preenchidos automaticamente.  Clique em “Gravar”.  
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Escolha as Funções de Acesso clicando em “Incluir”: 

 

 

Escolha as permissões necessárias e clique em “OK”: 

 

 

Caso apresente , não é possível selecionar a função pois o usuário já possui os 
papéis vinculados a essa função.  

Em caso de “Desativação de Acesso”, só aparecerão as funções que o operador já 
possui. 
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Por fim, clique em “Gravar” e “Enviar”: 

 

 

Confirme o envio da Solicitação de Acesso: 

 

 

A solicitação foi enviada para a Unidade de Atendimento: 

 

 


