
Inclusão de Demanda de Aquisição - Plano de Contratação Anual 

 

Acessar o endereço: https://gce.intra.rs.gov.br/ 

 

Importante: Os exemplos apresentam dados fictícios utilizados no ambiente de treinamento 

do sistema. 

 

MÓDULO DE REQUISIÇÕES ELETRÔNICAS: 

Operador com perfil de requisitante 

 

Preencher as informações:  

- Organização  

- Matrícula  

- Senha (a mesma utilizada no Proa) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://gce.intra.rs.gov.br/


 

No Menu “Demandas e Requisições”, selecionar “Demandas de Aquisição”: 

 

Clicar no botão “Incluir” para criar uma nova Demanda: 

 
 

Preencher todos os campos obrigatórios (*) e clicar em “Gravar”: 

 

 

Confirmar em “OK”: 

 

 

 

 



Selecionar a aba “Itens Solicitados” e clicar em “Incluir”: 

 

 

a) Item catalogado: 

Preencher todos os campos e clicar em “Gravar”: 

 

 

b) Item - Não catalogado: 

Clicar em “Incluir Não Catalogado”: 

 

Preencher todos os campos e clicar em “Gravar”:  

 

Após incluir todos os itens, clicar em “Enviar”:  

 

Confirmar em “OK”: 

 

 

 

 

 



Situação: Enviado para Autorização Nv1 

 

Operador com o perfil de homologador, clica em apropriar 

 

Analisar os itens solicitados e clicar em aprovar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Incluir o motivo e clicar em gravar 

 

A demanda é concluída e enviada automaticamente para a Celic 

 

 

 

 

 

 

 


