REQUISICAO DE AQUISICAO COM ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Em atendimento a nova lei de licitagdes e contratos, Lei n? 14.133/2021, a Celic disponibiliza
no sistema GCE, para compras de Bens, a inclusdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP.

Segue o link da IN CELIC/SPGG N2001/2023 que disp&e sobre a elaborag¢do do Estudo Técnico
Preliminar — ETP:

http://www.celic.rs.gov.br/uploads/1672843168IN 01 de 2023 CELIC ETP publicada no D
OE de 04 de janeiro de 2023.pdf

Apresentamos um exemplo de requisicdo de aquisicdo com preenchimento do “Estudo Técnico

Preliminar — ETP”. Os dados da requisi¢do sdo ficticios, elaborados em ambiente de testes.

Link para acessar o sistema GCE: https://gce.intra.rs.gov.br

Entrar no Mddulo de Requisi¢des Eletronicas:

GOVERNO DO ESTADO > GESTAO DE
. RIO GRANDE DO SUL comeras @C
2@ e SECRETARIA DE PLANEIAME - - DO ESTADO
S 7 GOVERNANCA E GESTAQ: & !
b

Madulo de ; Maédulo de Médulo de Mddulo de

Seguranga Interna § Catalogo de itens Requisi¢ées Eletrénicas > Preparagdo de Compras

i B

Modulo de ﬁ Modulo de | Mddulo de
Fornecedores 2 Pesquisa de Precos tes Gestédo de Contratos

& s Publicos

Preencher as informacdes:

- Organizagao;

- Matricula;

- Senha (a mesma utilizada no Proa).

Organizacional

GCE - Gestao de Compras do
Estado

Organizacdo
Matricula

Senha

Requisigbes Eletrénicas

Atualizado - 15/03,

ACESSO AQ SISTEMA

Navegadores compativeis




O operador com perfil de Requisitante, no Menu Demandas e Requisi¢cGes, seleciona o tipo de
requisicdo que deseja incluir:

E GCE - Gestdo de Compras do Esfado
—_—

Requisicées Eletronicas

Cadastros v Demandas e Requisicies Requisicbes de Alienacdo Consultas e Relatorios Utilitarios v
A Home Demandas de Aquisicao
Requisicdes de Aquisicdo

Requisicbes Recebidas SGO
Previsbes de Quantitativos para SRP
Requisicoes de Consumo ARP

1 de Compras do Estado

Requisicbes de Consumo ARP Externa

Solicitacdes de Quota Extra Ultimo Acesso
» 17/MAR/2023 - 11:18

Solicitacdo de Ades&o Intemna

I8 Requisicao de Aguisicao

H® Req. Data de inclusdo: Exercicio: i ) izaci = Usudrio Solicitante: Situagio:

[ J [ 22/03/2023 10:35:01 J [ 2{}2’5] [CELIC— SUBSEC. DA ADMINISTRA?AZ [JLETE KUHN J [ Em Elaboracio ]
Orgio/UOIUE do FPE" @ Tipo de Requisigio: * Valor a Bloquear RS:
[28.1.1 - GABINETE E ORGAOS CENTRAIS ¥ |  [pisPensA ¥ | |
Motivo:® CPFICNPJ Fornecedor: Razao Social:

( ¥ | J Ja
Req. Regit i = i Qi a8 Vialor Total RS: Valor Homologado RS: Tipo Processo: H® Processo:

pro ¥ | Ja | ) ( ) | g | )

Ei gencial:*  Publicagdo no DOU:* Destinagdo: * Dispensar ETP:*
| [ndo v 4 [Nko ¥ ||, [consumo v

e 2)

2- Ler e clicar em ‘OK’ na tela de aviso do sistema:

Os campos Tipo de Requisicédo, Dispensar
ETP, Local Entrega, Motivo da
Dispensallnexigibilidade, Requisigdo
Regionalizada, Unidade de Regionalizag&o,
Destinagao, Tipo e Subtipo de Objeto, caso
apresentados e preenchidos em tela, seréao

bloqueados apds o salvamento do registro
em virtude das dependéncias que estes
campos provocam na configuragéo da
requisigéo.

OK Cancelar




3- Apds a gravacdo da requisicdo, as demais abas da requisi¢do ficardo habilitadas para edigao.
Preencher a aba ‘Itens Solicitados’, clicando no botdo ‘Incluir’ da aba:

sicdo de Aguisicao

N° Req. : Data de inclusdo: Exercicio: i I} i * Usudrio Solicitante: Situagdo:

(amoea | [ 220302304102 | | 2023) (CELIC-SUBSEC DAADMINGTRAG  [LETEKUAN | ([T [ EmeEisboracie |

Orgéo/UOIUE do FPEX @ Tipo de Requisigio:” Valor a Bloquear RS:

[28.1.1- GABINETE E ORGAOS CENTRAIS ¥ |  [DisPENSA v | [ ]

Motivo:* CPFICNPJ Fornecedor: Razio Social:

[VALOR - OUTROS SERVICOS E COMPRAS - ART. 24| | | |a

Req. i i E i i a Valor Total RS: ‘Valor Homologado RS: Tipo Processo: H° Processo:

fuio g | Ja | ] ) ( ) )
Anexos | Cancelamentns |

| Comprps | Movimentagbes | Histhrico
Eg) ‘aridveis - Folha de Dados Demandas

Dados da Requisigdo

1)
P [ - = - -
Incluir | Abrir | Excluir | Soficitar | Associartens Demandados | Fifirar

1= ltens Solicitades

Cod. GCE Nome Modificador - Destinagdo _ Tipo Entrega . Qtd. Unid. Med.

Menhum registro encontrado

4- Preencher os campos obrigatérios e clicar em ‘Gravar’ e, em seguida, em ‘Fechar’:

IS item Solicitado | Gravar | Fechar
Céd. GCE/CST" Nome Modificador:™ Unid. Med.:
(00020518.000324 |  [LAPIS - MADEIRA DE MANEJO SUSTENTAVEL OU RESINA- PRETO N2/ [&  [un ]
Situagio: Qtd. Total Solicitada: * Qtd. Cancelada: Qtd. Total (-) Cancelamentos: Valor Unitario (R$):
[ EmEmboracao | [ 1 ] ( 1 1,0000)
Valor Total (R$): Destinagdo: * Tipo Entrega:* Peridiocidade Entrega:™ Nro. Parcelas:™
1,0000  [CONSUMO ¥|  froma ¥ 7] | 1)

Valor Un. Homologado:

Valor Total Homologado: Local Entrega:* Cédigo Local:* Cédigo Lecal LIC:
) [onico B | 3 )

Nome Local:™

[LOCAL DE TESTE )a

Almoxarifado

I8 Consulta Almoxarifado por UQ

Orgdo uo UE . Almoxarifado . Unidade de Medida A i . Saldo Di ivel na Data de Consulta _  Consumo Mensal Ultimo

Nenhum registro enconfrado.

5- Preencher a aba “Estudo Técnico Preliminar — ETP”, clicando no ‘Incluir’ da aba:

I8 Requisicao de Aquisicio : sigae | Fechar
N*Req.: Data de inclusdo: Exercicio: i Ie] izaci Usudrio Solicitante: Situagio:
48083 ] [ 22/03/2023 10:41:02 ] [ 21)23] [CELIC-SUBSEC. DA ADMINISTRAGA [iLEiEmm ] c2 [ EmElaboragio |
Orgao/UD/UE do FPE® @ Tipo de Requisigdo:™ Valor a Bloquear RS:
[28 1.1 - GABINETE E ORGADS CENTRAIS ¥ |  [DISPENSA | [ ]
Motivo:* CPFICNPJ Fornecedor: Raz#o Social:
[ALOR - OUTROS SERVICOS E COMPRAS -ART 24 | ] J e
Req. i i ™ i Qi [ ] Valor Total R§: ‘alor Homologado RS: Tipo Processo: N° Processo:
ko 7] Ja | I ] ) | )
Anexos | Cancelamentos. | Complementos Movimentagdes | Higririco
Dados da 5 ltens Solicitados Variveis - Folha de Dados g #  Demandas
I8 Estudo Tecnico Preliminar - ETP | nctai | Aorr | Excur
. Descrigao Necessidade Estimativa Quantidades Justificativa Parcelamento Viabilidade Contratagio
Nenhum registro encontrado. ‘

ATENCAO: E importante preencher os itens requeridos antes de preencher as demais abas.




6- Sobre o formulario:

awin
[

a- Cada um dos 13 campos do ETP possui um icone em formato de que traz informacgdes
sobre o que deve ser apresentado naquele campo. Essas servem para auxiliar o operador no
momento do preenchimento, de acordo com a IN CELIC/SPGG n2 001/2023. Para ler cada uma

oazn

das informacgdes, basta posicionar o cursor do mouse sobre o icone “i

Exemplo de informacao:

Il - Plano de ContratagBes Anual - ART. 18, §1% 1I, Lei n® 14.133/121: @ Preencher manualmente

NEo ha plano vigente. O plano de contratagdo anual, conforme o art. 18, VII, da Lei 14133/21, & instrumento de contratag3o facultativo, bem como depende de
regulamentacio.

11829 caracteres restantes.

Ill - Requisitos da Contratago - ART.18, §1° lll, Lei n® 14.133/21: @ Preencher manualmente

Os requisitos usuais de mercado estdo contemplados na descricio da item.

11928 caracteres restantes.

b- Para facilitar a elaboragdo deste Estudo, alguns campos ja se encontram pré-preenchidos
com um texto sugerido, mas, conforme o caso especifico da requisicdo, eles podem e devem
ser alterados pelo operador.

I"

No exemplo, o campo “Il - Plano de Contratacdo Anual”, traz como texto pré-preenchido que
ndo ha plano de contratagdo anual, caso sua unidade organizacional possua um plano de

contratacdo anual, esse texto precisara ser alterado.

Para alterar, basta clicar na caixa de sele¢do de ‘Preencher manualmente’ (indicado abaixo) e o
campo sera habilitado para edig¢do:

| - Descrigéo da Necessidade - ART. 18, §1°, |, Lei n° 14.133/21 @ ~

12000 caracteres restantes.

Il - Plano de Contratagées Anual - ART. 18, §1°, I, Lei n° 14.133121: & \ Preencher manualmente

Né&o ha plano vigente. O plano de contratacdo anual, conforme o art. 18, VII, da Lei 14133/21, é instrumento de contratacdo facultativo, bem como depende de
regulamentacio

11829 caracteres restantes.

Il - Requisitos da Contratagio - ART.18, §1°, 11, Lei n® 14.133/121: @ Preencher manualmente

Os requisitos usuais de mercade estdo contemplados na descricao do item.

11928 caracteres restantes.



c- Ap6s clicar na caixa de sele¢do, o campo passara a ser editdvel e o operador podera colocar

0 novo texto, de acordo com o caso especifico da sua requisi¢ao:

18 Estudo Técnico Preliminar- ETP
| - Descrigdo da Necessidade - ART. 18, §1°, |, Lei n* 14133 H* @

12000 caracheres restantes,

Il - Plano de Contratages Anual - ART. 18, §1° I, Lei n° 1413371 @ | Preencher manualmente

Moveo texto para apresentacic do planc de contratagdes anual, Apds clicar na caixa de selegio o campo permitiu a digitagiio de um novo texto.

11861 camacheres restanbes,
Ill - Requisitos da Contratagio - ART.18, §1° 11, Lei n* 141331 @ Preencher manualments
Os requisitos ususis de mercado estdo contemplados na deswicio do item.

L1928 caracheres restantes,

IV - Estimativa das Quantidades - ART.18, §1°, IV, Lei n” 14 133/21:*

d- Campo “IV - Estimativa do Preco de Contratacdo”: é um campo que traz o pre¢o de
referéncia de forma automatica do catdlogo de itens. Este campo ndo é passivel de edicdo.

VI - Estimativa do Prego da C: géo - ART.18, §1°, VI, Lei n* 14.133121: @ ~

0002.0518.000324: UN - LAPIS - MADEIRA DE MANEJO SUSTENTAVEL OU RESINA - PRETO N°2 - 2B

Quantidade: 1,0000

Valor unitario: 1,0000

Valor definido: 1,0000

Justificativa: TESTE

Origem do valor: Inclusdo no catalogo

e- Analisar, preencher e validar os 13 campos e clicar em ‘Gravar’:

I8 Estudo Técnico Preliminar - ETP Gravar | o

| - Descrigdo da Necessidade - ART. 18, §1¢, |, Lei n® 14.133/21:" ~

| Descrever a necessidade

11976 caracteres restantes.

Il - Plano de Contratagdes Anual - ART. 18, §19, Il, Lei n° 14.133/21: o Preencher manualmente

Né&o ha plano vigente. O plano de contratacéo anual, conforme o art. 18, VII, da Lei 14133/21, é instrumento de centratacéo facultativo, bem como depende de
regulamentacio

11829 caracteres restantes.



\ $ DESCREVER A DESCREVER A ESTIMATIVA DESCREVER A JUSTIFICATIVA DESCREVER A VIABILIDADE |

f- Com todos os campos preenchidos, e apds clicar em ‘Gravar’, sera exibido um aviso, para
confirmacdo de que determinados campos permanecerdo preenchidos com as justificativas
previamente sugeridas. Este é apenas um alerta, caso perceba que deveria ter alterado algum
dos textos sugeridos, ainda ha a oportunidade de clicar em “Cancelar” e editar algum campo.
Caso verifique que estd tudo correto, basta clicar em “Ok” e prosseguir com o envio da
requisi¢ao.

Confirme que os campos nac obrigatorios
abaixo permanecerdo com as justificativas
sugeridas.

Il — REGUISITOS DA CONTRATAGAD
IX - DEMON STRATIVO DOS RESULTADOS
PRETENDIDOS
¥ — PROVIDENCIAS PREVIAS AQ CONTRATO
Xl — CONTRATAGOES
CORRELATA S/INTERDEPENDENTES
®Il — IMPACTO® AMBIENTAIS

OK Cancelar

g- Exemplo de como fica a aba “Estudo Técnico Preliminar — ETP” com todos os campos
preenchidos:

H° Req. : Data de inclusdo: Exercicio: Unidade Organizacionals® Usuario Solicitante: Situagdo:

|48063 | | 2210212023 10:41:02 | | 2023 [CELIC—SUBSEC DA ADMINISTRAGA |ILETE KUHN | E.T |  EmElaboragio |
Orgéo/UO/UE do FPE" € Tipo de Requisigdo:™ Valor a Bloguear RS:
[28.1.1- GABINETE E ORGACS CENTRAIS v [prsPENSA [ \
Motivor* CPFICNPJ Fornecedor: Razdo Social:
[JALOR - OUTROS SERVICOS E COMPRAS - ART 24 | 1l | q
Req. Regionalizada: * Unidade Regional: & Valor Total RS: Valor Homologado RS: Tipo Processo: N® Processo:
e i ja | | | | | | \
Anexos | Cancelamentos Complementos ' Compras | Movimentagies [ Histérico
Dados da Requisigio | Processo Administrativo 7 ' ltens Solicitados | Estudo Tecnico Pre! 1 Variaveis - Folha de Da’dos Demandas

Codigo Descrigao Necessidade = Estimativa Quantidades Justificativa Parcel it Viabilidade Contratagéo

109 NECESSIDADE. DAS QUA... PARA... DA CON...

OBSERVACAO: Se precisar preencher o ETP de forma parcial, durante o preenchimento
operador podera clicar no botdo ‘Gravar’ (botdo que estd disponivel no canto superior direito
do formuldrio) antes de ‘Fechar’ a tela para que os dados parciais figuem gravados, mas
salientamos que sera necessario retornar ao documento para preencher os demais campos
antes de enviar a requisicao para prosseguimento.

Como aparecera o ETP salvo parcialmente na aba “Estudo Técnico Preliminar — ETP”:



Data de inclusdo:

Exercicio:

(48063 | [ 2203023104102 | |

Usudrio Solicitante:

Situagdo:

2023

Orgéo/UO/UE do FPE™ €

[ILETE KUHN

}ﬂ [ Em Elaboracdo J

Tipo de Requisigdo:®

Valor a Bloguear RS:

[28.1.1- GABINETE E ORGAOS CENTRAIS |  [oisPENSA ¥) ([ ]
Motivo:™ CPFICNPJ Fornecedor: Razio Social:

[ALOR - OUTROS SERVICOS E COMPRAS -ART. 24 | | [ K-3
Req. Regi i A a Valor Total RS: Valor Homologado RS: Tipo Processo: N® Processo:

= 5 e |

Fr—

J |

Cancelamentos | Complementos Movimentagdes l

Dados da

BB s Teths P o e T

ltens Solicitados Varidveis - Folha de Dados

Codigo Descrigdo Necessidade  * Estimativa Q i & Justificativa Parcelamento Viabilidade Contratagao
109 1 DESCREVER A . DESCREVER AESTIMATIVA
NECESSIDADE. DAS QUA...

e

Campos que ainda ndo
foram preenchidos.

7- Apds o preenchimento de todas as abas obrigatdrias, a requisicdo pode ser enviada para a
Unidade Central de Compras. Para isso, clicar no botdo ‘Enviar’ da Requisi¢do, e, em seguida,

clicar em ‘Ok’:

Deseja enviar a Requisigao?
Apos o envio a requisigéo nao podera mais
ser editadd.

0K Cancelar

8- Selecionar a Unidade Central de Compra e as Unidades Vinculadas do FPE e clicar em ‘OK’:

Mais de uma unidade central esta configurada para atender a requisicio de compra em processo de envio. Por favor, defina qual unidade
central de compra seré responsavel por atender esta requisicio.

K

Selecionar Unidade Central de Compra:*
[CELIC - BUBSEC. DA ADMINISTRAGAD CEMTRAL DE LICITAGOES

Unidades Vinculadas do FPE:™*
[13.1.1 - GABINETE E ORGADS CENTRAIS

bl bl




9- Requisi¢do enviada para a Unidade Central de Compras:

i Relatorio Requi:
N* Req.: Data de inclusdo: Exercicio: i O izaci Usuario Solicif T
[48063 ] [ 220312023 10:41:02 ] [ 2(123} ICEL]C - SUBSEC. DA mmmﬁgq [LLETE KUHN } E,T [Enm"ada- para Unidade CJ
QOrgiolUO/UE do FPES a Tipo de Requisigdo:* \ialor a Bloguear RS:
[28.1.1- GABINETE E ORGAOS CENTRAIS ¥ |  [pisPENSA ] | ]
Motivo:* CPFICHPJ Fornecedor: Razdo Sociak:
[/ALOR - OUTROS SERVIGOS E COMPRAS - ART.24) | ] |a
Req. i 5 i git a \falor Total RS: ‘falor Homologado RS: Tipo Processo: N° Processo:
() 7] [ Ja 1.0000] | 00000| [sPI | [ooos7izaoodzo |

Cancelamentos | Complementas | Compras | Movimentagbes | Histarico

Processo Administrativo ltens Solicitados Estudo Técnico Preliminar - ETP Varidveis - Folha de Dados

Consultar Restiches do Fomecedor

Tipo de Objeto: * Subtipo de Objeto: iga E* icagdo no DOU:™ Destinagdo:™ Dispensar ETP:”

eie 7 | N OB )y BB )y fowe ) @ 5
Local Entrega:™ Home Local: &
[Drico v [LOCALDE'TES}E ] Q

Realiza Procedimento especifico: * €

ﬁ\lﬁO v ] [ } &
Transferéncia Voluntaria da Unido — Plataforma + Brasil
Transf. Voluntaria:* Tipo de Instr i Hi Instr i Ano Instr it Inicio Vigéncia: Fim Vigéncia:

3 ¥ | W | Ja ) ( J | )

Nome Concedente: Home Convenente: Recurso Financeiro:




